aglamento

illenium

Journal of Education, Technologies, and Health

écnico de Viseu

Instituto Pc



Reglamento de la

Millenium - Journal of Education, Technologies, and Health

Estatuto Editorial

CAPITULO |
Identificacion y Presentacion de la Revista

1. La revista Millenium es una publicacién de caracter técnico y cientifico editada por el Instituto
Politécnico de Viseu (IPV) y que tiene su sede en el Centro de Estudios en Educacion, Tecnologias
y Salud (CI&DETS), Unidad de I&D.

2. La revista Millenium tiene una periodicidad cuatrimestral y es editada en febrero, junio y
octubre. Excepcionalmente, puede publicar nimeros especiales.

3. Las lenguas de publicacién de la revista son el portugués, el inglés y el espafiol.

4. La revista Millenium se presenta como un vehiculo de difusién de la investigacion y
conocimiento en diversas dareas técnicas, facilitando asi el compartir y transferencia del
conocimiento.

CAPITULO Il
Objetivos

5. Diseminar el conocimiento técnico y cientifico producido en el dominio de las ciencias de la
viday de la salud, de las ciencias agrarias, alimentares y veterinarias, de la educacién y desarrollo
social y de las ingenierias, tecnologias, gestion y turismo.

6. Proporcionar oportunidades de desarrollo y de actualizacion técnica y cientifica,
constituyéndose un medio de comunicacién entre académicos, expertos y profesionales que sea
accesible a todos los interesados.

CAPITULO Il
Estructura y Plano Editorial

7. La revista Millenium es constituida por un cuerpo principal de articulos técnicos y cientificos
cuya organizacién puede incluir, entre otras, las secciones siguientes:

— Ciencias Agrarias, Alimentares y Veterinarias;
Ciencias de la Vida y de la Salud;

Educacién y Desarrollo Social;

Ingenierias, Tecnologia, Gestion y Turismo;



Cada numero de la revista Millenium tendrd un Editorial, redactado por uno o mas de los
Editores de la Revista o por individualidades de reconocido mérito y prestigio especialmente
invitadas.

8. La revista publica articulos cientificos de diferentes tipologias, entre otros: Articulos de
Investigacion (Al); Articulos de Revision Sistematica (ARS); Articulos de Investigacion Histérica
(AIH); Artigo Tedrico/(AT/E) Ensayo.

9. El Consejo Editorial de la revista Millenium se reserva el derecho de invitar a autores de
reconocido mérito y reputacién a publicar en la Revista sin pasar por el proceso de revision. En
estos casos, el hecho serd mencionado en el articulo.

CAPITULO IV
Equipo Editorial

10. La revista posee un equipo editorial compuesto por un Editor en Jefe y cuatro Editores
Adjuntos designados mediante auto del Presidente del IPV.

11. El equipo editorial es el foro deliberativo de la revista Millenium, responsable por la gestion
cientifica/ técnica de la revista, o sea por:

a) Definiry aprobar la politica editorial de la revista y proponer modificaciones;

b) Definir y aprobar las normas de calidad de la revista y los criterios de evaluacién para
los materiales sometidos para publicacion;

c) Definir el formato, contenidos, orientacion editorial y periodicidad de la revista;

d) Pronunciarse sobre las ediciones especiales y sus respectivas tematicas;

e) Proponery aprobar al Editor Especial para los nimeros especiales de la revista;

f) Proponery aprobar al Cuerpo de Revisores de la Revista;

g) Proceder a la divulgaciéon de la Revista;

h) Promover la participacién de los autores;

i) Coordinar la asesoria editorial que sea relativa a la politica editorial de la revista;

j)  Pronunciarse sobre cualquier otro asunto que no esté previsto en el presente
reglamento.

12. Los miembros del Equipo Editorial de la Revista forman parte del Cuerpo de Revisores,
asumiendo la gestion del proceso de revisién. Estaran también facultados para apreciar el mérito
de los textos sometidos para publicacidon y elaborar los respectivos dictamenes cientificos y
técnicos dentro del plazo establecido.

13. El Equipo Editorial se reunira:

a) Cada dos semanasy, extraordinariamente, cuando sea necesario;

b) Las reuniones ordinarias y/o extraordinarias del Equipo Editorial seran convocadas con
una antelacién minima de dos (2) dias, para permitir la participacién de los miembros
que no pueden estar presentes, a través del envio previo de sus comentarios,
sugestiones y otras opiniones.

c) De cada reunidn se levantara un acta que sera leida por todos los miembros para que
pueda ser aprobada.



CAPITULO V

Editor en Jefe

14. La revista estd a cargo de un Editor en Jefe, designado por el Presidente del IPV y que tiene
como atribuciones:

a)
b)
c)

d)

Representar la revista;

Coordinar el proceso editorial;

Cumplir y hacer cumplir la politica editorial de la revista y el plano editorial de cada
numero;

Coordinar el calendario y la informaciéon en el curso del proceso de publicacién y las
actividades que estan relacionadas con la publicacidn;

Apreciar los articulos sometidos para publicacién, verificar su conformidad con la
politica editorial de la revista, remetiéndolos a los editores de Seccién o a los revisores
de la revista;

Autorizar la publicacidn de los textos sometidos a la Revista;

Coordinar los trabajos de recopilacién de los nimeros da Revista, incluyendo el proceso
de evaluacidn de los textos sometidos a los Editores de Seccidn y la revisidon de los textos
aprobados;

Permitir una mejor divulgacién de la Revista;

Gestionar el patrimonio de la Revista;

Convocar y presidir las reuniones ordinarias y/o extraordinarias del Equipo Editorial y
del Consejo Editorial.

CAPITULO VI

Editores de Seccion y Editor Especial

15. Los Editores de Seccién integran el Consejo Editorial. Son atribuciones de los Editores de
Seccidn y del Editor Especial:

a)

Ayudar al Editor en Jefe en la gestidn del proceso editorial de la revista;

Gestionar el proceso de revision de su respectiva seccidon/ edicidn especial;

La seleccién de los revisores del articulo, en funcidn de la area cientifica en la que el
revisor se sitUa, el acceso a sus dictdmenes cientificos y técnicos y a todas las versiones
de los textos;

Apreciar el mérito de los textos sometidos para publicacion y elaborar los respectivos
dictdmenes cientificos y técnicos, en el plazo establecido;

Representar la revista por delegacion del Editor en Jefe.

CAPITULO VI

Consejo Editorial Internacional

16. El Consejo Editorial Internacional constituye el foro consultivo de la Revista Millenium y es
su responsabilidad ayudar al equipo editorial de la revista. Sus miembros se reunen por
convocatoria del Editor en Jefe y tendran que:



a) Asesorar al Equipo Editorial en la definicién de la politica de la revista;

b) Pronunciarse sobre las cuestiones relativas al formato, contenidos, orientacién editorial
y periodicidad presentadas por el equipo editorial;

c) Proponer Revisores para la Revista;

d) Divulgar la Revista;

e) Promover la participacién de los autores;

f)  Pronunciarse sobre cualquier otro asunto presentado por el Editor en Jefe que no esté
previsto en este reglamento.

17. Los miembros del Consejo Editorial Internacional podran integrar el Cuerpo de Revisores,
asumiendo también la competencia para apreciar el mérito de los textos sometidos para
publicacion y elaborar los respectivos dictdamenes cientificos y técnicos, dentro del plazo
establecido.

CAPITULO VIII
Unidades Técnicas

18. El Equipo Editorial es asesorado por dos Unidades Técnicas: la Unidad Técnica de Supervision
Estadistica y Lenguas y la Unidad Técnica de Redaccién, Edicién y Documentacion.

19. Las atribuciones de la Unidad Técnica de Supervisidn Estadistica y Lenguas son la revision
final de los textos que se centrard, entre otros aspectos, en el tratamiento estadistico, en la
correccion del lenguaje y en la utilizacién correcta de los idiomas y en el tratamiento de las
referencias bibliograficas, de la responsabilidad de las respectivas unidades técnicas.

20. Las atribuciones de la Unidad Técnica de Redaccidn, Edicion y Documentacién pasan por una
asesoria editorial que, entre otras funciones, va a:

a) Apoyar y ayudar en todas las actividades editoriales, especialmente: Tratamiento y
Revision de texto, Edicidn Internet, Conversién Hyper Text Markup Language (HTML),
Composicion y Concepcion Grafica y Disefo;

b) Mantener el registro de autor y de revisor actualizado en el Servico de Alojamento de
Revistas Cientificas (SARC) del Repositério Cientifico de Acesso aberto de Portugal
(RCAAP);

c) Mantener el archivo y el acervo de la revista.

CAPITULO IX
Sumision de Articulos

21. Un articulo sometido para publicacién debe ser original y no puede haber sido publicado en
otro lugar, debiendo el autor principal/ correspondiente informar la revista siempre y cuando lo
haya sometido para publicacidn en otro medio de comunicacidn, asi como a informar la revista
que el articulo habia ya sido aceptado para publicacién en otro sitio

22. Los autores, al someter el texto para publicacion, deben confirmar y declarar explicitamente
que los articulos que habian sido entregados son originales y no fueron publicados, total o
parcialmente, en otro sitio y que autorizan su publicacidn en la revista. Tendran también que
asumir que los mismos articulos no seran publicados posteriormente en la misma forma o en
otra lengua, sin el consentimiento previo de la revista.



23. Los autores, hasta un maximo de seis (6), al someter un articulo para publicacion en la
revista, son legalmente responsables de garantizar que el trabajo no constituye una infracciéon a
los derechos de autor, y tendran que ser responsables del cumplimiento de las normas éticas
que se aplican al trabajo cientifico y a la publicacidn para, de esta forma, eximir a la revista de
todas y cualesquier responsabilidades.

24. La responsabilidad de obtener la autorizacidn competente para la publicacion de textos,
imagenes o cualquier otro material protegido por derechos de autor corresponde a los autores.

25. Los autores, tendrdn que validar la Declaracién de Responsabilidad Etica y legal y la
Concesion de los Derechos de Autor en la Web de la revista.

26. Los contenidos de los textos y las opiniones, ideas y conceptos expresados en los articulos
son de entera y exclusiva y responsabilidad de sus autores y no reflejan necesariamente los
puntos de vista del Equipo Editorial de la Revista.

27. Los articulos se pueden someter en portugués, inglés o en castellano, no en tanto, el titulo,
resumen y palabras clave/descriptores deber ser presentados en los tres idiomas. Una vez
tomada la decision de su publicacion por parte de la Millenium, los articulos escritos en
portugués y castellano seran traducidos obligatoriamente para inglés, de nivel A, por el autor.
Cabe al mismo garantizar una traduccion certificada y someter la version traducida en el plazo
estipulado por la revista.

28. Los articulos deben ser sometidos en la Web de la Millenium. Someter el articulo implica el
registro previo como autor. En el registro deben ser rellenados todos los campos del formulario
existente en la Web de la Millenium. Debe ser escrito el titulo del articulo, la identificacién del
autor/es (nombre/s completo/s, direccion electrénica para correspondencia, teléfono), su
filiacidn institucional, incluyendo institucidon y departamento, calle, nimero, ciudad y pais,
indicando el autor que se constituye como corresponsal con la revista, y fuentes de financiacion
del estudio (siempre que aplicable), asi como el nimero de registro del ID ORCID y del Portal
DeGois

29. Al someter un manuscrito para evaluacion, el autor debe garantizar que el articulo es original
e inédito y que todos los procedimientos éticos relativos al trabajo cientifico fueron tenidos en
consideracion. Debe igualmente, declarar que autoriza la indexacién del articulo en bases de
datos de redes internacionales en las que la revista Millenium este o venga a estar indexada.

30. La sumisién del articulo exige que sean anexados dos ficheros electrénicos separados, una
Ficha del Articulo y un Fichero incluyendo apenar el articulo con el titulo. El manuscrito debe ser
elaborado en La Plantilla del articulo (formato editable), debiendo contener todas las tablas,
cuadros, graficos y figuras (formato jpg) en los debidos lugares. Los archivos para someter deben
de estar en formato Microsoft Word, OpenOffice o RTF. El autor proponente/corresponsal del
articulo debe todavia indicar el tipo de articulo y la seccidn al que el mismo se destina.

31. Todos los textos sometidos deben atenerse a la politica editorial vigente. Estas normas estan
disponibles en el sitio web de la revista Millenium. Si no cumplen con estas normativas, los
articulos seran descartados inmediatamente y no iniciaran el proceso de revision.

32. La implantacién del Proceso de Sumisidn implica que los autores sigan todos los pasos de
sumision online y cargar el texto integral de forma andnima (a través de download). Los autores



tienen a su disposicion documentos de apoyo en la Web de la Millenium, concretamente La
Plantilla del Articulo (formato editable), La Ficha el Articulo y el Modelo de estructura del
Articulo.

33. Los textos aprobados que, por falta de espacio o de tiempo, no sean publicados en un
determinado nimero de la revista, seran publicados en la/las préoxima/s edicidon/ediciones.

CAPITULO X
Cuerpo de Revisores y Proceso de Revision

34. El cuerpo de Revisores de la Revista es constituido por individualidades nacionales y
extranjeras de reconocido mérito y prestigio académico y cientifico.

35. La seleccién de los miembros del Cuerpo de Revisores es la responsabilidad del Equipo
Editorial de la Revista y su participacion podra tener un caracter permanente o eventual. Cada
revisor tendrd que rellenar una Ficha de Revisor donde identifica entre 2 a 4 3areas de
conocimiento en las que estd disponible para evaluar los articulos. La ficha estd disponible en el
sitio web de la revista Millenium.

36. Es la responsabilidad de los Revisores apreciar la calidad de los textos sometidos para
publicacion y elaborar los respectivos dictamenes cientificos y técnicos, en el plazo fijado.

37. Los articulos propuestos para publicaciéon son sometidos a un sistema de revisidn ciega por
pares, segun los criterios que se establecen a continuacién, salvaguardando siempre la
especificidad de la tipologia de los articulos:

a) Pertinencia del articulo para la difusion y el desarrollo de su respectiva area cientifica;

b) Originalidad (contribucién significativa o innovadora);

c) Objetivos (formulacién y adecuacion);

d) Exactitud (correccidn y precision de los conceptos)

e) Metodologia (adecuacién y profundidad en el enfoque del tema; respeto de las normas
éticas de investigacion y publicaciones cientificas);

f) Resultados (rigor en la presentacion, analisis y discusion);

g) Conclusiones (conocimiento innovador o confirmatorio aportado por el estudio;
implicaciones técnicas y cientificas del estudio; limitaciones; futuras lineas de
investigacion);

h) Actualidad y rigor de la bibliografia utilizada (la exactitud de las citaciones, una técnica
precisa y rigorosa para el registro de la referencias);

i) Calidad general del texto (objetivos que persigue, estructura légica y equilibrada; una
exposicién clara y coherente; un estilo objetivo y factual; correccidn gramatical y rigor
del lenguaje);

i) Adecuacidn a la politica editorial y a las normas de la revista Millenium presentadas en
el sitio web de la Revista.

38. La evaluacién del articulo es realizada de forma anénima por dos o mas revisores de acuerdo
con la herramienta de evaluacidn adecuada a cada tipo de texto.

39. La apreciacidon del articulo es realizada de forma anénima por dos o mas revisores
independientes garantizando el sistema de revisidn ciega por pares. Los revisores tienen a su
disposicidon una tabla para la evaluaciéon de la calidad del articulo. La misma integra el sistema



informatico de soporte a la revision del articulo, el revisor podra acceder a ella atreves de la drea
reservada.

40. Los Revisores dispondran de un plazo maximo de 4 semanas consecutivas, a partir de la fecha
de recepcion del texto, para realizar la evaluacién del articulo y emitir el respectivo dictamen. El
Equipo Editorial se reserva el derecho a cambiar este plazo, en casos aislados. El sistema
informatico genera recordatorios automaticos para alertar al Revisor de los timings del proceso
de revision.

41. Cuando sea imposible realizar la revisidn de los textos, los revisores deberdn informar al
Editor de Seccidn en el plazo maximo de ocho (8) dias tras la recepcién de los mismos para que
puedan ser enviados a otro revisor. Cuando un revisor no cumple el plazo definido, es retirado
del proceso de revisién y un tercero revisor es designado.

42. La clasificacién de la calidad de los articulos es hecha de acuerdo con cuatro niveles: Nivel A
(el articulo debe ser publicado sin cambios); Nivel B (el articulo puede ser publicado con algunos
cambios); Nivel C (el articulo puede ser publicado, pero con la introduccion de cambios sugeridos
por el revisor; la nueva versién del trabajo requiere una nueva apreciacién); Nivel D (el articulo
no reune las condiciones para ser publicado).

43. Los autores reciben la apreciacion del Editor y una copia andnima del dictamen de los
revisores que incluye la evaluacién y los comentarios dirigidos a los autores.

44. Los autores deben proceder a los cambios y someter la nueva version del articulo en el plazo
maximo de 30 dias tras la notificacién. Este plazo puede ser excepcionalmente revisto por
decision del Editor.

45. Los revisores tienen el derecho de presentar un dictamen favorable que estara condicionado
por la reformulacidn del articulo.

CAPITULO XI
Del Proceso de arbitraje hasta el mecanismo de evaluacién

La evaluacién por pares es un proceso constructivo, por eso, los revisores, ademas de evaluar el
contenido cientifico del articulo, deben contribuir con criticas y recomendaciones para su
mejora. Los dictdmenes/comentarios de los revisores seran enviados a los autores cuando
resulte necesario, sin embargo, los autores del articulo no conoceran la identidad de los
revisores.

46. La calidad y mérito técnico y cientifico de todos los articulos sometidos a Millenium seran
objeto de apreciacién a través de un proceso de arbitraje por pares, con revision duplamente
ciega.

47. El proceso de arbitraje y de evaluacion empieza tras la recepcion del articulo sometido y
culmina con su aceptacién o rechazo. Lo mismo es soportado en el Flujograma de Decision para
Publicacion en nueve pasos: ABCDEFGHI: A- Atribucién de Cédigo; B- Pre-analisis con Checklist;
C- Revisién por pares; D- Supervision de la revision; E- Revision Técnica y documental; F- Revision
final; G- Traduccidn; H- Composicion, concepcion Grafica y Disefio; HTML; |- Divulgacion en las
bases de datos.



A - Atribucion de Cddigo: Todos los articulos sometidos a la revista Millenium reciben un cédigo
numérico identificador de soporte al proceso de arbitraje, en sistema de double blind review
para preservar la identidad de autores y revisores.

B - Pre-andlisis con Checklist: Tras la recepcién del articulo, el Editor de Seccién/Editor Especial
procedera a una primera evaluacion que se centrard en la adecuacidn y pertinencia en relacién
con la politica editorial. Si el articulo reine condiciones y es recomendado para entrar en el
proceso de revision, entrard en la fase de Checklist. En esta fase, se valida la conformidad de
todos los elementos incluidos en el Checklist y se valida la presencia de todos los documentos
necesarios. A continuacidn, el Editor de Seccién/Editor Especial somete el articulo al Programa
Urkund para detectar situaciones de plagio. Si el articulo pasa a la fase de la pre-evaluacién del
Editor de Seccidn, él entrard en la fase de revisidn ciega por pares. Si no pasa, el Editor de
Seccidn/ Editor Especial pide los documentos que falten o comunica a los autores que el articulo
no serd publicado.

C - Revision por pares: El Editor de Seccidn/Editor Especial remite el articulo a dos revisores que
pertenecen al drea de especialidad del manuscrito que esta siendo apreciado. Estos revisores
realizan la evaluacién y emiten su dictamen. El resultado final apoyado en las herramientas de
evaluacion especificas del articulo, va a expresarse en: Nivel A (el articulo debe ser publicado sin
cambios); Nivel B (el articulo puede ser publicado con algunos cambios); Nivel C (el articulo
puede ser publicado, pero con la introduccién de cambios sugeridos por el revisor; la nueva
version del trabajo requiere una nueva apreciacion); Nivel D (el articulo no redne las condiciones
para ser publicado).

Cuando no haya acuerdo entre los dictdmenes de los revisores, o cuando persistan dudas bien
fundadas, el Editor de Seccion remitira el articulo a un tercer revisor que formulard su dictamen.

En el caso de aceptacién condicionada a la revisién o reformulacién del articulo por el autor,
seran indicadas nuevas fechas para la reformulacidn y para el proceso de nueva evaluacion.

Los dictamenes se centrardn, entre otros, en los siguientes temas:

k) Pertinencia del articulo para la difusién y el desarrollo de su respectiva area cientifica;

[) Originalidad (contribucidn significativa o innovadora);

a) Objetivos (formulacion y adecuacidn);

b) Exactitud (correccién y precision de los conceptos)

c) Metodologia (adecuacion y profundidad en el enfoque del tema; respeto de las normas
éticas de investigacion e publicaciones cientificas);

d) Resultados (rigor en la presentacidn, analisis y discusion);

e) Conclusiones (conocimiento innovador o confirmatorio aportado por el estudio;
implicaciones técnicas y cientificas del estudio; limitaciones; futuras lineas de
investigacion);

f) Actualidad y rigor de la bibliografia utilizada (la exactitud de las citaciones, una técnica
precisa y rigorosa para el registro de la referencias);

g) Calidad general del texto (objetivos que persigue, estructura légica y equilibrada; una
exposicidn clara y coherente; un estilo objetivo y factual; correccidon gramatical y rigor
del lenguaje);

h) Adecuacion a la politica editorial y a las normas de la revista Millenium presentadas en
el sitio web de la Revista.

D - Supervision de la Revision: Tras obtener una respuesta de los autores a todas la
recomendaciones de los revisores, el articulo es evaluado por los Revisores de Estadistica (si es



aplicable) y lenguas. Tras el dictamen del Editor de Seccion/Editor Especial, el articulo entra en
la fase de revisién técnica y documental.

E — Revision Técnica y Documental: Los técnicos de documentacion verifican la adecuacion de
los descriptores (si los hay) y el formato normativo de las referencias bibliograficas y los
traductores verifican la correccion del idioma.

F - Supervision Final: El texto del articulo es verificado desde el punto de vista de la morfologia
y sintaxis. La decision final de publicacidn sera comunicada a los autores. Esa comunicacién sera
acompafiada de los dictdmenes andénimos de los revisores siempre y cuando el Editor de
Seccion/Editor Especial estime que es necesario. La decisién final de publicacion es de la
responsabilidad del Editor en Jefe que tendrd siempre en cuenta el dictamen del Editor de
Seccion/Editor Especial.

G - Traduccidn: El articulo traducido al inglés es sometido en portugués o espainol por los
técnicos de traduccidn. A tal efecto, los autores pagardn previamente la respectiva tasa de
traduccion. Los articulos traducidos son enviados a los autores para aprobacién y tienen que ser
devueltos al respectivo Editor de Seccién/Editor Especial.

H - Composicion, Concepcion Grdfica y Disefio y Atribucion de DOI: Se hace una maqueta de los
articulos en formato bilingle y les atribuimos el Digital Object Identifier (DOI). Esta ultima fase
esta todavia en estudio.

| - Divulgacion digital en las bases de datos: Los técnicos documentales proceden a la creacion
de los metadatos (HTML, XML y materiales de divulgacidon selectiva). Los articulos quedan
disponibles en texto integral y acceso libre en la pagina web de la revista. Los articulos son
también enviados para todas las bases de datos, indexadores y otros circuitos de divulgacién.

CAPITULO XlI
Monitorizacidn y registro

48. A efectos de control interno, los siguientes elementos quedaran registrados en la plataforma
de la revista Millenium:

a) Cddigoy tipologia del articulo;

b) Fecha de sumisidn /recepcion del articulo;

c) Fecha del envio a los revisores de los articulos para evaluacién;
d) Fecha de la recepcién de los dictdmenes de los revisores;

e) Fecha de la aceptacidn o no aceptacién para publicacion;

Las fechas de recepcién del articulo y de su aceptaciéon para publicacion deben constar al final
de lo articulo cuando sea publicado.

CAPITULO XIII
De los Recursos Financieros

49. La revista es financiada por el IPV. Otros recursos financieros para la produccion de la revista
seran obtenidos a través de proyectos especificos, apoyos de organismos y entidades publicas y
privadas.



CAPITULO XIV
Disposiciones finales

50. los casos omis n este reglamento seran solucionados por el Editor en Jef

51. El prese tendra de

nuevo que

glamento puede ser revisto, siempre y cuando resulte necesar
probado por el Editor en Jefe de la Revista.

Viseu, el 27 de junio de 2016



